SELCUK UNIVERSITESI KADINHANI FAIK ICIiL MESLEK YUKSEKOKULU

YONETIM VE ORGANIZASYON BOLUMU

LOJISTIK PROGRAMI

1. Yariyll

DERSLER

KREDI

TEORIK

UYGULAMA

AKTS

ATATURK ILKELERI VE INKILAP TARIHI - 1

o

N

TURK DiLi - 1

YABANCI DIL - 1

OFIS PROGRAMLARI - 1

2,5

GENEL ISLETME

GENEL EKONOMI

LOJISTIK YONETIMI

GENEL MUHASEBE

TEMEL HUKUK

MATEMATIK

W (W W W (W w (NN NN

W (W W | (DN

Toplam

N
o w W W W w W

N
(o]

= |O O |O |0 O |0 [k |O (O

w
o

2. Yanyll

DERSLER

KREDIi

TEORIK

UYGULAMA

AKTS

ATATURK ILKELERI VE INKILAP TARIHI - 2

o

N

TURK DILI - 2

YABANCI DIL - 2

OFiS PROGRAMLARI - 2

DEPO YONETIM SISTEMLERI

LOJISTIK BILISIM SISTEMLERI

ISLETME YONETIMI

STAJ

SECMELI DERS 1

SECMELI DERS 2

W (WO W (W w (NN NN

W (W oW DN

2.YARIYIL GENEL TOPLAMI

N
w

= O O |O O O |O [k |O O

2. Yariyll Secmeli Dersler

DERSLER

TEORIK

UYGULAMA

TICARET HUKUKU

ILETISIM

ISARET DILI

TOPLAM KALITE YONETIMI

3
3
3
3

0
0
0
0




TURKIYE EKONOMISI

GIRISIMCILIK

VERGI HUKUKU

SPOR VE FiZIKSEL ETKINLIKLER

w W (W (W

w W (W (W

o |O |O O

w W (W W

3. Yanyl

DERSLER

KREDIi

TEORIK

UYGULAMA

AKTS

TERMINAL YONETIMI

w

SN

MESLEKI YABANCI DIL - 1

GUMRUK ISLEMLERI

DIS TICARET iSLEMLERI

LOJISTIK SIGORTA VE RISK

LOJISTIK MEVZUATLARI

INSAN KAYNAKLARI YONETIMI

SECMELI DERS 1

SECMELI DERS 2

W W W w W ww | w

W W W W W ww ww

W W Wbk wWww (i w

3.YARIYIL GENEL TOPLAMI

N
~

N
~

o |O O |0 O | o o |o |o

w
o

3. Yariyill Secmeli Dersler

DERSLER

KREDI

TEORIK

UYGULAMA

AKTS

ISTATISTIK

w

w

IS VE SOSYAL GUVENLIK HUKUKU

TICARI MATEMATIK

FINANSAL OKUR YAZARLIK

PAZARLAMA ILKELERI

YONEYLEM ARASTIRMASI

ULUSLARARASI ORGUTLER VE KURULUSLAR

PERAKENDE LOJISTIGI

TURK VERGI SISTEMI

SPOR VE FiZIKSEL ETKINLIKLER

W W W wwww | wlw

W W W W W ww w|w | w

o |O O |0 0O |o o |o |o |o

W W W W wWwiww | w | w

4. Yanyll

DERSLER

KREDI

TEORIK

UYGULAMA

AKTS

KOMBINE TASIMACILIK

MESLEKI YABANCI DIL- 2

ULUSLARARASI TASIMACILIK YONETIMI

TEHLIKELI MADDE TASIMACILIGI

w (W (W (W

3
3
3
3

0
0
0
0

M~ W




SERBES BOLGELER 3 3 0 4
TEDARIK ZINCIiRI YONETIMI 3 3 0 3
ISLETME BECERILERI GRUP CALISMALARI 3 3 0 3
SECMELI DERS 1 3 3 0 3
SECMELI DERS 2 3 3 0 3
4.YARIYIL GENEL TOPLAMI 27 27 0 30
4. Yariyll Se¢cmeli Dersler
DERSLER KREDI | TEORIK | UYGULAMA | AKTS
ELEKTRONIK PAZARLAMA 3 3 0 3
STRATEJIK YONETIM 3 3 0 3
KAMBIYO ISLEMLERI 3 3 0 3
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FILO YONETIMI 3 3 0 3
IS SAGLIGI VE GUVENLIGI 3 3 0 3
KREDI | TEORIK | UYGULAMA | AKTS
GENEL TOPLAM 104 103 > o1
DERS ICERIKLERI
1. YARIYIL

TURK DiLi 1

Dil nedir? Dilin sosyal bir kurum olarak millet hayatindaki yeri ve 6nemi. Tiirk dilinin diinya dilleri
arasindaki yeri ve 6nemi. Tiirk dilinin gelismesi ve tarihi devreleri. Tirk dilinin bu giinkii durumu ve
yayilma alanlari. Tiirk¢e’de sesler ve siniflandiriimasi. Tiirk¢e’nin ses 6zellikleri ve ses bilgisine ait
bilgiler. Hece bilgisi. Yapim ekleri.

ATATURK ILKELERI VE INKILAP TARIHi 1

Inkilap ve benzeri kavramlarin tammlanmasi, niteligi ve mesruyeti, Atatiirk’iin inkilap anlayisi,
Osmanl Devleti ve ¢okiisii, Tanzimat ve Mesrutiyet donemleri, Osmanli Devletinin son déneminde
fikir hareketleri, Osmanli Devletinin par¢alanmasina yol agan énemli askeri ve siyasi olaylar, Birinci
diinya savasi, Birinci diinya savasi esnasindaki gizli paylasim projeleri ve savasi sona erdiren
antlagmalar, Mondros Miitarekesi ve isgaller, Milli miicadelenin dogusu ve milli tegkilatlar, Milli
Miicadele donemi ve Mustafa Kemal’in hayati, Mustafa Kemal’in Samsun’a ¢ikisi, Amasya Tamimi,
Erzurum ve Sivas Kongreleri, Son Meclis-i Mebusan’in acilmasi ve Misak-1 Milli ilani, TBMM
donemi, milli micadelede ayaklanmalar ve Kuva-y1 Milliye, Milli miicadeledeki ayaklanmalar.




YABANCI DiL 1 (INGILIZCE)

Am/is/are (to be). Articles, subjective pronouns. Prepasitions. Present continious tense (affirmative,
negative, interguative). Passesive Pronouns, Passesive abjectives, objective Pronouns. Simple present
tense. Simple past tense. Past from of verb to be ( was/were). Past continious tense. Have/Has/Got.
Present perfect tense have you ever...?, how long have you...?, for/since. Present for the future. Going
to future tense. Simple future tense.

GENEL EKONOMI

Temel ekonomik kavramlar ve mikro ekonomik analizlerin temel 6zelliklerinin tizerinde durulduktan
sonra bu hususlari uygulamali olarak anlatiimaktadir. Ders siiresince ogrenciler, tiiketici kesiminin,
isletmelerin, kamusal ve 6zel sektoriin ekonomik yasamdaki rolleri gibi konular hakkinda bilgi sahibi
olmaktadirlar. Dersin ikinci bolimiinde ise, makroekonomi kavrami gergevesinde fiyat teorisi, para
teorisi, milli gelir, arz-talep fonksiyonu ve iliskisi, fiyat olusumu ve enflasyon, devaliiasyon ve
revaliiasyon konulari anlatim, soru-cevap, ornekleme, tartisma, sunum teknikleriyle ele alinmaktadr.

GENEL iSLETME

Isletme kavram: ve isletmelerin ozellikleri, amaglari; ekonomik sistem, arz-talep, mal ve hizmet,
tilketim ve tiiketici, girisim ve girisimci, yonetici, 6zel tesebbis, isletmelerin temel ve 6zel amaglar,
isletmelerin islevleri ve gruplandiriimasi, is ahlaki ve toplumsal sorumluluk, etik kavram, isletmelerde
yonetim iglevleri, yonetim kavrami, planlama, o6rgiitleme, yonelme, denetim, insan kaynaklari
yonetimi gibi konular ele alinarak anlatilacaktir.

GENEL MUHASEBE

Muhasebe ile ilgili Temel Kavramlar: Muhasebenin tanimi, muhasebe ile ilgili gruplar, genel kabul
gormiis muhasebe ilkeleri ve uygulamaya yon veren temel kavramlar, muhasebe kayit araglar,
Muhasebe ile ilgili Hesaplar: Muhasebede hesap kavrami ve gruplandirilmasi, hesap plani ve
hesaplarin isleyisi, Muhasebe Kayitlari: Donen varliklar, duran varliklar, kisa ve uzun vadeli yabanci
kaynaklar ve 6z kaynaklar ile ilgili muhasebe uygulamalar

TEMEL HUKUK

Hukuk dallar1 arasindaki iliski ve etkilesime deginilmekte, hukuk uygulamasindan somut 6rnekler
verilmektedir. Bu derse hukukun tanimu ile giris yapildiktan sonra hukukun toplum hayatindaki yeri ve
islevi, hukuk kurallar1 ile sosyal hayati diizenleyen diger kurallar arasindaki iliskiler ve farkliliklar,
toplumsal davramis kurallar: ile hukuk kurallari arasindaki benzerlikler ve ayrilma noktalar: ele
alinmaktadir. Hukukun temel kavramlari, hukukun kaynaklari, hukuk kurallarinin konulma siireci ve
hukuk kurallarinin yorumu konular: ayr1 bashklar halinde incelenmektedir. Ayrica, yorumda mantik
kurallar1 ve yorum yontemleri, hukukun kollar1 ve hukuk kurallarinin yaptirimi, yargicin takdir yetkisi,
hukukta bosluk sorunu, hukukun bolimleri ve dallar1 konulari anlatilmaktadir. Dersin ikinci
boliimiinde ise, hukuk dallari arasindaki iliski ve etkilesime deginilmekte, hukuk uygulamasindan
somut ornekler verilmektedir.

YEREL YONETIMLER 1

Yerel Yonetim ve Ozellikleri; iktisadi Refah ve Yerel Yonetimler; Yénetimler Arasi iliskilerin
Kapsami ve Ozellikleri; Yonetimler Arasi Hizmet Béliisiimii; Yonetimler Arasi Gelir Béliisiimii;
Biiyiik Kentler Sorunu; Uniter Devletlerde Yerel Yonetim Uygulamalari; Federal Devletlerde Yerel
Yonetim Uygulamalari; Tiirkiye'de Yerel Yonetimler; Belediyeler; il Ozel idareleri; Koyler; Yerel
Yonetimlerin Sorunlari ve Coziim Onerileri konu edilmektedir



TOPLUM BiLiMI

Toplum Bilimine Giris ve Yontem; Sosyolojinin Ortaya Cikisi ve Kuramsal Yaklasimlar; Toplum ve
Toplumsal Yaps; Kiiltiir; Toplumsallasma; Toplumsal Gruplar; Aile Kurumu; Toplumsal Tabakalasma
ve Degisme; Psikoloji Bilimine Giris; Yasam Boyu Gelisim Psikolojisi; Giidiiler ve Duygular; Duyum
ve Algr; Ogrenme; Kisilik Psikolojisi ve Kisilik Kuramlari; Davrams Uzerine Sosyal Etkiler; Tutumlar
konu edilmektedir.

2. YARIYIL
TURK DILI 2

Tiirkge de isim ve fiil cekimleri, zarflar, edatlar. Ciimlenin unsurlari, ciimle tahlilleri ve uygulamalari.
Noktalama isaretleri ve imla kurallari. Kompozisyonla ilgili genel bilgiler. Kompozisyon yaziminda
plan ve uygulamalar. Kompozisyon da anlatim sekli ve uygulamasi. Yazili kompozisyon tiirleri.
Anlatim, ciimle bozukluklar: ve bunlarin diizeltilmesi. Edebiyat ve diistince diinyas: ile ilgili eserlerin
okunup incelenmesi; teorik uygulamasi, kurallar ve raporlarin hazirlanmasi. Tirk ve dinya
edebiyatindan disiince tarihinden segilmis giizel 6rneklere metinlere dayanarak égrencilerin dogru ve
giizel konusma, yazma yeteneginin gelistirilmesi ve bununla ilgili uygulamalar.

ATATURK ILKELERI ve INKILAP TARIHI 2

Kuva-yr Milliye, itilaf devletlerinin Tiirkiye’yi paylasma projeleri, I. inénii, 1l. Inonii, Sakarya
Savaslar, Biiyiik taarruz, Mudanya Miitarekesi, Tiirk Inkilab: , anayasa hareketleri, Milli miicadele
sonrast siyasi partiler ve ¢ok partili doneme gegis, Rejime Kkarsi tepkiler, hukuk,egitim ve sosyal
alanlarda inkilap, Atatiirk ilkeleri ve Inkilaplari, Atatiirk’iin ekonomi politikasi, 1930-38 déneminde
Tiirkiye ve diinyada genel durum.

YABANCI DiL 2 (INGIiLiZCE)

Passive Voice. Models, Will, Shall, Can, Could, May, Might, Must, Should, Have to, Would.
Too/Eighter. How long does it take...? Some/any, Someone/ Somebody/ Something/ Somewere
Anyone /Anybody/Anything Anywhere .None /all. Everyone/ Everybody /Everything/ Everywhere.
Comparative and superlative form of objectives, istatements.

IDARE HUKUKU

Tirkiye Cumbhuriyeti’nin idari yapilanmas: ile mahalli idareler ve merkezi yonetim mekanizmasi
kamu idaresi ile ilgili olarak yapilan son yasal degisiklikler de belirtilerek pratik caligmalarla
uygulamal: olarak 6grencilere anlatilmaktadir. Bu dersin ilk bolimiinde, idare kavrami tanimlanmakta
ve idare-birey iliskileri tizerinde durulmaktadir. Dersin ikinci boéliimiinde ise, kolluk, kamu hizmeti,
idari islem ve eylemler, idarenin gorev ve yetkileri konular: tizerinde yogunlasiimakta, kamu personeli
kavrami ve getirdigi hak ve yikimlilikler Danigtay kararlart 1siginda incelenmektedir. Tirkiye
Cumbhuriyeti’nin idari yapilanmasi ile mahalli idareler ve merkezi yonetim mekanizmas: kamu idaresi
ile ilgili olarak yapilan son yasal degisiklikler de belirtilerek pratik ¢alismalarla uygulamali olarak
ogrencilere anlatiimaktadir.

BELEDIYE HIZMETLERI

Belediye hizmetleri dersinde, yerel yonetimlerin yasalardan dogan hizmetleri liste ilkesine, genellik
ilkesine ve yetki ilkesine gore degerlendirilmektedir. Bunun yaninda kamu hizmeti kavram ve
ozellikleri ile kamusal mal ve hizmet tirleri, kamu hizmetlerinim merkezi ve yerel yonetimlerce
ortaklasa goriilmesinin neden ve sonuglari, yerel kamu hizmetlerinin niteligi ve etkinligi, tir ve
cesitliligi degerlendirilmektedir. Ayrica yerel kamu hizmetlerinin disey ve yatay dagilim ile



tiilkemizdeki dagilimin diger tlkelerdeki dagilimindan farkliliklar: eger varsa iistiinliik ve eksiklikleri
islenmektedir.

YEREL YONETIMLER 2

Yerel Yonetim ve Ozellikleri; Iktisadi Refah ve Yerel Yonetimler; Yénetimler Arasi iliskilerin
Kapsami ve Ozellikleri; Yonetimler Arast Hizmet Béliisiimii; Yonetimler Arasi Gelir Béliisimii;
Biiyiik Kentler Sorunu; Uniter Devletlerde Yerel Yonetim Uygulamalari; Federal Devletlerde Yerel
Yonetim Uygulamalari; Tiirkiye'de Yerel Yonetimler; Belediyeler; Il Ozel idareleri; Koyler; Yerel
Yonetimlerin Sorunlar: ve Coziim Onerileri konu edilmektedir.

KAMU YONETIMI

Bu ders kapsaminda Yonetim Kavrami, Kamu Yoénetiminin Tanimi ve Elemanlari, Kamu Yaénetimi,
Ozel Yonetim, Kamu Yaénetiminin orgiitlenmesi, Merkezden Yonetim ve Yerinden Yonetim ilkeleri,
Tiirkiye’de Kumu Yénetiminin Yapisi, Merkezi Yénetimin Baskent Orgiitii ve Tasra Orgiitii konu
basliklarinin yan sira Tirk Kamu Yonetimi reform calismalar: ve kamu yénetiminin giincel sorunlari
tartisiimaktadir.

2. YARIYIL (SECMELI DERSLER)
TOPLAM KALITE YONETIMI

Rekabet ve kalite kavramlari, kalitenin tarihsel gelisimi ve kalite gurulari, Toplam Kalite Yonetimi
Felsefesi ve Ilkeleri, Organizasyonlarda kalite kiiltiirii ve faaliyetlerdeki kalite sorumluluklari, siirekli
iyilestirme (Kaizen), kalite maliyetleri, Toplam Kalite Yonetiminde Tedarikgiler, EFQM
Miikemmellik Modeli, Kalite Yonetim Sistemleri, 1ISO 9001, ISO 14001, ISO 27000, OHSAS 18001,
SA:8000 Standartlar

BILGISAYAR

Bilgisayar Donanimi, Temel Kavramlari, internet ve Servisleri, Windows 7, MS Word, MS Excel, MS
Powerpoint kullanim:

ILETISIM VE ETIK
Iletisimin temel ogeleri, isleyis acisindan iletisim, orgiit ve grup icinde iletisim kurma becerileri,
iletisimi engelleyen yada aksatan stati farkhliklari dil ve anlatim gigliiklerinden kaynaklanan

kisitlamalar ve bunlarin ortadan kaldiriimasina yonelik calismalar, yazili, sozhi ve s6zsiiz iletisimin
onemi ve kullanilan teknikler.

YEREL YONETIMLER MUHASEBESI

Yerel Yo6netim Muhasebesinin temel kavramlari, hesap diizeni ve hesaplarin isleyisi incelenecektir.
SOSYAL PSiKOLOJi

Psikoloji ve Sosyoloji disiplinin kesistigi sosyal yap: ¢okiintiisi, sosyal olgu dizeyi, kisilik diizeyi,
sosyal davranis diizeyi, engelleme ve psikolojik kosullar, dis gruplara yonelik 6nyargr ayrimi, toplum
Ve birey dengesi.

MESLEK ETIiGi

Etik ve ahlak kavramlari, ilgili sistemler, rol oynayan faktorler, meslek etigin ve sosyal sorumluluk
kavramlari ele alinmaktadir.



DEVLET MUHASEBESI

Devlet Muhasebesinin tanimi ve tarihi gelisimi, Tirkiye'de devlet muhasebesi ve ilgili mevzuatin
tanitilmasi, Merkezi Yonetim kapsamindaki kamu idareleri hesap planinin ve hesaplarin tanitiimasi,
Genel Yonetim Muhasebesi Yonetmeligi Kapsaminda mali raporlama, devlet muhasebesi ile ticari
muhasebe arasindaki temel farkliliklarin ele alinmasi, Diger iilkelerdeki devlet muhasebesi
uygulamalarinin ve devlet muhasebesi alaninda yapilan uluslararas: diizenlemelerin ele alinmast.

STRATEJIK YONETIM
Bu derste yonetimin stratejik boyutu ele alinacaktr.
DONEM SONU MUHASEBE iSLEMLERI

Isletmelerin bir faaliyet dosnemi sonunda envanter ve degerleme islemlerini yaparak, mali tablolarin
diizenlenmesini gergeklestirmek.

PAZARLAMA YONETIMI

Pazarlama yonetimi dersi kapsaminda pazarlama sisteminin icinde bulundugu cevre ile iligkisi,
pazarlama kavraminin agiklanmasi, pazarlama birimleri ve isleyisleri, pazarlama stratejileri ve
planlama, pazarlama arastirmasi ve pazarlama bilgi sistemleri, tiiketici davranisi, riin, dagitim,
tutundurma ve fiyatlandirma stratejileri konular1 iizerine durulacaktir.

DAVRANIS BiLiMLERi

Davranis Bilimlerinin tanimi, Davranis Bilimlerinde metot, normal ve savunma davranislari, sosyal
kurumlar ve davrans, kiiltiir tanimi ve kiiltiir degismeleri, Kitle kiiltiirii ve davranigsal etkileri.

GIRISIMCILiK

Bu derste girisimcinin ozellikleri, girisimcilikte sermaye faktori, girisimcilik kiltara ve girisimcilik
tirleri incelenecektir.

3. YARIYIL
iS VE SOSYAL GUVENLIiK HUKUKU

Hizmet s6zlesmesinin tesisi, sozlesmenin sona erme sonuglari, ¢calisma, dinlenme siireleri, tatiller,
tazminatlar ve genel olarak calisanlarin hukuki haklari, sosyal riskler ve bu riskler karsisinda
sigortaliya saglanan yardim ve hizmetleri icermektedir.

INSAN KAYNAKLARI YONETIMIi

Insan kaynaklar1 yonetiminin ortaya ¢ikisi, is analizi, IK planlama, IK temin ve secimi, egitim ve
gelistirme, performans degerlendirme, is degerleme ve iicret gibi iK fonksiyonlar: ile ilgili konulara
deginilecektir.

SIYASET BiLiMi
Siyaset bilimi ve pozitivizm, siyaset biliminin tanimi, diger sosyal bilim dallaryla iliskisi, iktidar,

mesruiyet, egemenlik, devlet, demokrasi, siyasal hayata katilim, katilim bigimleri ve siyasal davranis,
siyasal partiler, biirokrasi, baski gruplari-kamuoyu, secim ve se¢im teknikleri



KAMU PERSONEL REJIMI

Kamu Personelinin tabii olmus oldugu hukuki rejimi ve personel sistemlerini teorik ve mevcut hukuk
sistemimiz baglaminda irdelemek

KENTLESME VE KONUT POLITIKALARI

Konut politikalar: tarihsel agidan degerlendirilmesi ve analizi saglamak. Kentlesme kavrami, kent
planlamasi, kent planlamas siireci, Tiirkiye’de kent planlamasi, konut sorunlari ve politikalar.

KAMU MALIYESI

Kamu sektorii ve kamu hizmetlerinin incelenmesi, Kamu sektorii ve kamu hizmetlerinin incelenmesi,
Kamu harcamalarinin nitel ve nicel gelisimi, Kkarsilastirmali olarak degerlendirilmesi, Kamu
gelirlerinin tamimlanmasi, vergi teorisinin incelenmesi, Yerel yonetim maliyesi, kamu iktisadi
tesebbiisleri ve borglanma.

YEREL DEMOKRASI VE KENTLI HAKLARI

Yerel demokrasi kavrami, yerel katihm tirleri ve uygulamalari, kentli haklari kavrami, yerel
yonetimlerde kentli haklar1, Tirkiye'de yerel demokrasi ve kentli halkin sorunlari.

3. YARIYIL (SECMELI DERSLER)

AVRUPA BIiRLIiGi VE YEREL YONETIMLER

AB siireci, Tirkiye'nin AB dyelik siireci, AB Sozlesmeleri'nde yerel yonetimlerle iliskili
diizenlemeler, AB tiyelik siirecinde Tiirk yerel yonetim reformu, AB tilkelerinde yerel yonetimler,
Tiirk yerel yonetimleri.

KRiZ VE AFET YONETIMI

Kriz ve afet kavramlari, krizin 6zellikleri, ilkeleri, kriz aninda yoneticinin roli, afetin 6zellikleri, afet
ve krizden basarili gitkmanin yollar:.

E-BELEDIYECILIK

Belediyelerde elektronik hizmetlerin nasil yapildigi hakkinda &grencileri  bilgilendirmek. E-
belediyecilik hizmetlerindeki etkinlik ve verimliligin nasil elde edildigini agiklamak.

TURKIYE EKONOMISI

Tiirk ekonomisinin genel yapisi: ulusal gelir, istihdam ve dis ticaret, temel sektérlerin analizi (tarim,
endistri ve hizmetler), gelir dagihmi, ekonomik kalkinma ve Tiirk ekonomi politikasinin kisa
tarihgesi.

MEDENI HUKUK

Medeni hukukun baslangi¢ hiikiimleri, kisiler hukuku, aile hukuku ve esya hukuku.

YEREL YONETIMLER MALIYESI

Mahalli idarelerin teorik analizi ve diinyada ve Tiirkiye’de karsilastiklar1 sorunlarin analizi.



MEDYA VE MEDYA PLANLAMA

Bu ders kapsaminda, Medya Planlamasina Giris, Medya, Reklam Tiiketici Arasindaki Iliski, Medya
Planlama Faaliyetleri, Medya Planlamasinda Kullanilan Kavramlar, Yeni Planlama Modelleri, Medya
Planinin Organizasyonu baslikli konular islenecektir. Bu derste 6grenci medya arastirmasi, planlamasi
ve satin almasimt 6grenmektedir. Hedef, pazar analizi, arastirma teknikleri, medya ve araglarinin
analizi, satin alma teknikleri, goriisme yapma ve bilgisayar uygulamalari bu dersin kapsadig: konular
arasindadir.

ISTATISTIK

Istatistigin tamimi, kullanilan temel kavramlar, veri tiirleri ve toplama yoéntemleri, verilerin
diizenlenmesi, merkezi egilim olgiileri, dagilim olgiileri, tahmin teorisi, korelasyon analizi, regresyon
analizi ve indekslerin 6gretilmesi hedeflenmektedir.

FINANSAL YONETIM

Ust yonetim agisindan finansmanin énemini vurgulayarak finansal tablolarin bir yénetim araci olarak
nasil kullanildigr orneklerle agiklamak.

PROTOKOL YONETIMi

Dersin tanitimi Sosyal Davranis Protokolii, Protokol tiirleri, Protokol siradiizenleri, Makam Protokolii,
Bayrak Protokolii, Tasit Protokolii.

ORGUTSEL DAVRANIS

Orgiitsel davramsin tarihi siireci, orgiitsel baglilik, érgiitsel vatandashk davranis, érgiitlerde psikolojik
siddet, orgiitsel adalet, titkenmislik sendromu, farkliliklarin yonetimi, orgiit i¢i politika, 6rgiit kiiltiird,
orgiitsel dgrenme, ¢atisma yonetimi, iretkenlik karsiti davraniglar, duygusal zeka, duygusal emek
davraniglari.

BORCLAR HUKUKU

Borg iliskisi kavrami, sorumluluk, eksik borglar -Borcun kaynaklari, sézlesmeler -Sézlesmenin sekli -
Irade ile beyan arasindaki uygunsuzluk halleri -Iradeyi fesada ugratan haller -Gabin -Temsil -Haksiz
fiiller -Sebepsiz zenginlesme -Borglarin ifas1 -Alacaklinin temerriitii -Bor¢lunun temerriitii -Borglarin
sona ermesi

TURKIYE’NIN TOPLUMSAL YAPISI

Tirk Kamu Yonetimi’nin orgiitlenmesine ve isleyisine hakim olan temel 6zellikleri 6grenmek ve Tiirk
Kamu Yo6netimi’nin reformuna yonelik gelismeleri degerlendirmek dersin temel amacidir.

4. YARIYIL
TURK VERGI SISTEMi

Tirk vergi sisteminin yapisi ve gelisimi. Gelir iizerinden alinan vergiler. Servet iizerinden alinan
vergiler. Harcamalar iizerinden alinan vergiler.

CEVRE SORUNLARI

Cevre sorunlari dersi, kentlesme, kentlilesme nedenlerini, politikalarini, kavramsal yaklasimlarini,
konut ve gecekondu sorunlari ile gevre sorunlarinin kentlerde nelerden olustugu, kentte ve yasama
yonelik kirliliklerin nelerden olustugunu ve nasil giderilmesi gerektigini konularint icermektedir.



Belirtilen konularda iilkemizdeki durum analizi yapilarak yerel yonetimlerin ve 6zellikle belediyelerin
kentlesme ve gevre sorulariyla ilgili kendi yasalarindaki diizenlemeler degerlendirilir. Bu baglamda
yerel yonetimlerin igslem ve eylemleri ile teskilat yapisi igersinde ki orgiitlenmeleri analiz edilip
degerlendirilmektedir.

ANAYASA HUKUKU

Anayasa kavrami ve anayasacilik disiincesi; kurucu giic kavrami ve ortaya cikis ve kullanihis
yontemleri; anayasa yargist ve modelleri; devletin unsurlar1 ve tiirleri; giigler ayriligi ve hiikiimet
sistemleri, temel haklarin genel esaslar1 konular: ele alinacaktir.

TURK SiYASI HAYATI

Tirk Kamu Yonetimi’nin 6rgiitlenmesine ve isleyisine hakim olan temel 6zellikleri grenmek ve Tiirk
Kamu Y dnetimi’nin reformuna yonelik gelismeleri degerlendirmek dersin temel amacidr.

YEREL YONETIMLER VE SiViL TOPLUM ORGUTLERI

Sivil toplum kuruluglarimin gelisimi ve karar alma siireglerinde ki rolleri tarihsel gelisim siirecinde
anlatiimaya ¢alisilacaktir.

BURO YONETIMI VE YAZISMA TEKNIKLERI

Biiro, Biiro fonksiyonlari, biiro yonetimi, resmi yazisma, is yazilari konularinda bilgi sahibi olma.
4. YARIYIL (SECMELI DERSLER)

LIDERLIK

Liderlik kavrami, liderlik yaklasimlari(ozellikler yaklasimi), liderlik yaklasimlari(davranissal
yaklagimi), liderlik yaklagimlari(durumsal yaklasimi), liderlikte yeni paradigmalar (6gretimsel
liderlik), kiltiirel liderlik, siiper liderlik, moral liderlik, dontisimcii liderlik, vizyoner liderlik, liderlik
arastirmalari.

KURUMSAL YONETISIM

Kurumsal Bilgi Yo6netimi dersinde kurum iginde iretilen veya kuruma disaridan gelen, o kurumla ilgili
kayith ya da kayitsiz her tiirlii bilginin paylasimi, denetimi ve yonetimi ile ilgili bilgiler verilerek,
kurumlarda bilginin yoénetilmesi icin kullanilabilecek bazi teknolojik araglar agiklandiktan sonra 4
hafta boyunca s6z konusu cesitli teknolojik araglar vasitasiyla sanal ofis uygulamalarinin yapilmast.
KURESELLESME VE YEREL SIYASET

Kiiresellesmenin tanimi , ekonomik, sosyal ve kiiltiirel yanlari, yerel siyaset kavrami , kiiresellesme ve
yerel siyaset arasindaki etkilesim, yerel secimler, yerel yonetim organlar: ve bunlar arasindaki iliskiler.

YEREL YONETIMLER HUKUKU

Yerel yonetim kavrami, anayasal ilkeler, il 6zel idareleri, belediyeler ve koylerin organlar: ve isleyisi
konularinda bilgi verilecektir.

iS GUVENLIGI VE iSCi SAGLIGI

Isci saghg ve is giivenliginin saglanabilmesi i¢in alinmasi gereken tiim tedbirleri almak ve bu
tedbirlerin yonetmelikleri uygunlugunu saglamak. Risk analizi yapabilmek. Ol¢iim metotlarinin yetkin



bir sekilde kullanarak isletme igerisinde yapilmas: gerekli olan ol¢iimleri yapmak ve ilgili kuruluslara
yaptirmak.

ZAMAN YONETIMI

Zaman Yaonetiminin genel esaslari, zaman kavrami ve tanimi, zamam etkin kullanmanin amag ve
onemi; yoneticilerin zamanlarini etkin kullanmama nedenleri; zaman kullanma davranislart ve
yontemleri; amag belirleme, iletisim ve bilgi sistemleri olusturma, yetki devri, éncelik olusturma,
toplant1 yonetimi, etkin sekretarya hizmetleri, astlarin zamanlarindan etkin yararlanma yontemleri gibi
konular iglenmektedir.

KAMU IHALE MEVZUATI

Ihalenin temel ilke ve kurallari, ihaleye hazirlik ve ihale siirecine iliskin bilgiler, ihaleye yonelik
basvurular ve dogrudan temin uygulamalari.

ZABITA HIZMETLERI

Zabita hizmetleri dersinde, genel kolluk kavrami, genel kolluk icersinde yonetsel kolluk islevselligi,
yonetsel kolluk giicii olarak zabitanin yeri ve 6nemi, yonetsel kollugun amaci, ozellikleri, yonetsel
kollugun uygulandig: yerler, zabitanin tarihgesi, zabitanin belediye kanununda ve kendilerine 6zgii
cikarilan zabita yonetmeligindeki gorev, yetki ve sorumluluklar: islenmektedir. Bununla birlikte
belediye zabitasina kabahatler kanununda diisen gorevler, sorumluluklar islenmektedir.

ICRA IFLAS HUKUKU

Alacakl1 ve borg¢lu arasindaki en dar ve sikintili safhay: olusturan cebri icra safhasi, sadece taraflarin
ferdi bir hakkinin yerine getirilmesi bakimindan degil, bu yerine getirmenin tabi tutulacag: sartlar ve
sekiller bakimindan da 6nemlidir. Sosyal ve ekonomik politikanin bir parcas: olarak da ortaya ¢ikan
icra hukukunun amag ve ilkelerini anlasilmasi, icra organlarin olusturan kurumlarin yapisi ve takip
yollar1 dersin konusunu olusturmaktadir.

FINANSAL OKUR YAZARLIK

Finansal araglari tanimak (mevduat, kredi, tahvil, hisse senedi), basit faiz hesaplarini yapabilmek,
yapilan getiri ve kar hesaplarinda enflasyonun etki ve roliint bilmek, reel getiri kavrami.

MALIYE POLITIKASI

Devletin ekonomik ve sosyal amaglari gergeklestirmek igin kamu maliyesi araglarini kullanarak
ekonomiye miidahale etmesi anlamina gelen ve her zamanda oldugu gibi giinimiizde de onemini
koruyan maliye politikas1 uygulamalarinin 6grenilmesini saglamaktir.

MODERNITE VE TUKETIM

Bu dersimizin amaci &grencilere Sanayi Devriminden bu yana siiregelen arz ve talep arasindaki
bilgilendirme siireclerini tanimlamalar1 ve genel bir bakis agisi elde etmelerini saglamaktir.



